中国水稻研究所国有房屋租金减免申请流程


杭州体育场路、江城路房屋租金减免受理联系人：宣梁，联系电话：63370245；
富阳试验农场房屋租金减免受理联系人：方健华，联系电话：63370150；
[bookmark: _GoBack]国有房租租金减免工作联系人：郑国阳，联系电话：63370123。
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调查摸底


结果反馈并签订补


充协议


政策告知


审核批准统计报送及公示


按政策确定符合减免的承租户
范围、租金减免等内容。


通过公示公告、电话、邮件等形
式，告知承租户减免范围、减免
标准、办理流程、受理联系人及
联系方式、受理时间、申请文


本、申请材料等。


受理申请


承租方需填报租金减免申请表，
按要求报送证明材料。


减免申请应经所领导班子集体
决议。对不符合要求的承租房
应做好解释或补充资料重新审


批。


房屋租金减免申请审批通过
后，将书面告知申请人，并及


时办理减免手续。


逐项核对、及时登记房租减免
情况，汇总形成房租减免工作
台账，按要求做好信息公示。
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