
附件 3 

 

（线下考试人员） 

 

1.考生提前 30分钟进入考场，对号入座，并将本人身份证放

在座位左上角，以便监考人员查验。 

2.除身份证件、水杯及黑色书写笔等必要文具以外，严禁将

手机、智能手表等电子设备带至座位。考生应关闭各种通讯工具

并存放在指定位置。考试开始后不得传递任何物品。 

3.考试期间禁食，可以饮水。 

4.统一开考信号发出后才能开始答题。开考 10 分钟后禁止

进入考场。开考 30分钟后，方准交卷出场。考试期间考生原则上

不得离开考场，确有特殊情况的，需经监考人员同意，并由监考

人员陪同。 

5.考生须在答题纸密封区上填写姓名、报考岗位名称和身份

证号码，不得在密封区外填写与身份相关信息或记号，否则成绩

无效。 

6.考生须严格遵守考试纪律，保持考场安静有序，不允许喧

哗、左顾右盼、查看资料、抄袭等行为。若有作弊行为，立即取

消考试资格，并在开考 30分钟后方可离开考场。 

7.考生遇试卷无法看清等问题可举手询问，不得向监考人员

询问与试题相关问题。 



8.考试时间到，考生须听从监考人员指令立即停止答题，待

工作人员收取所有人员试题和答题纸，确认可以离开后方可退出

考场。 

9.考试全程将录音录像，如发现作弊等违反考场纪律的行为，

将被取消考试成绩，情节严重的，我单位将形成考试记录交予考

生上级主管部门，纳入诚信档案。 

10.考生不得擅自对外公开笔试内容，如发现存在违规行为，

我单位将追究相关责任 

 

  



 

（线上考试人员） 

 

1.考生须提前熟悉视频会议系统的使用方法，提前到考试房

间寻找合适机位和角度，将视频会议系统的名称改为本人姓名，

房间有多个出入口或窗户的，须有多机位，保证所有出入口和窗

口进入视频范围。主视频设备应放在考生能看清屏幕显示内容，

但不能轻易够着的位置（建议使用笔记本或平板电脑等大屏幕设

备）。 

2.考生提前 50 分钟进入规定的线上考场，准备好本人带有

照片的有效证件（身份证、临时身份证、护照或港澳台通行证）。

入场时须全体静音，并在考试座位就坐。听到监考人员指令者，

方可取消静音并配合做好身份核验与考场环境检查工作。 

3.考试期间除身份证件、水杯、打印好的答题纸、空白 A4纸

2 张、及黑色书写笔等必要文具以外，严禁将手机、智能手表等

电子设备带至座位。其他物品应放置在视频范围但远离考生位置。 

4.考试期间禁食，可以饮水。 

5.统一开考信号发出后才能开始答题。开考 10分钟后，线上

会议室将锁闭，禁止迟到考生入场。开考 30分钟后，方准交卷出

场。 

6.研究所将在考前为大家发送答题纸电子版文件，请考生打

印后带入考场。考生须在答题纸密封区上填写姓名、报考岗位和



身份证号码，不得在密封区外填写与身份相关信息或记号。 

7.考生须严格遵守考试纪律，保持考场安静有序，不允许喧

哗、左顾右盼、查看资料、抄袭等行为。除工作人员指令要求外，

禁止查看手机、查看电脑、触摸键盘鼠标等行为。考试过程中，

如遇考生镜头歪斜、杂音较大等情况，考生须配合监考人员进行

调整。 

8.考生遇试卷无法看清等问题可向监考老师询问，不得向监

考人员询问与试题相关问题。考试期间，除提前交卷外，禁止离

开考试座位。若离开考试座位，监考人员将作重点记录，考试成

绩记作无效。笔试时视频连接中断 5分钟以上，监考人员将作重

点记录，考试成绩仅作参考。考生迟到未核对信息的，交卷后完

成身份核验方可离场。 

9.考试时间到，考生须听从监考人员指令立即停止答题，由

监考人员依次点名，点到名字的考生在摄像头前将答题纸清晰拍

照，以微信形式发送到指定联系人
1
，待工作人员确认收到照片核

对无误后，方可退出考场。考生由于软件等原因造成考试结束后

5 分钟未成功按要求交卷的，有一次更换设备重新发送的机会，

如果连续失败，请在摄像头前静态展示试卷，监考人员将作重点

记录，考试成绩仅作参考。如提前结束作答，可举手示意，经监

考人员同意后，进行拍照、上传等操作后退出考场。 

10.考试全程将录音录像，如发现作弊等违反考场纪律的行

 
1
 为了能够及时在摄像头前完成拍照和试卷发送，请将设备静音后放置在远处、摄像头范围内，且能在点到名字时

快速取到的地方，该设备不用于会议主设备。 



为，将被取消考试成绩，情节严重的，我单位将形成考试记录交

予考生上级主管部门，纳入诚信档案。 

11.考生不得擅自对外公开笔试内容，如发现存在违规行为，

我单位将追究相关责任。 

 


